KARTA USLUGI
WYDANIE ZASWIADCZENIA O ZGODNOSCI ZAMIERZONEGO SPOSOBU UZYTKOWANIA
OBIEKTU BUDOWLANEGO Z OBOWIAZUJACYM MIEJSCOWYM PLANEM
ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

Data zatwierdzenia karty:
X‘ 29 grudnia 2022 r.

Urzad Miasta i Gminy Siennica

* ul. Minska 33
05-332 Siennica Data aktualizacji karty:
2 stycznia 2024 r.

Dane do kontaktu z Urzedem:
tel.: 25 757 20 20 | faks: 25 757 20 95
email: gmina@ugsiennica.pl
www.ugsiennica.pl | www.bip.ugsiennica.pl

Godziny otwarcia Urzedu:
Poniedziatek: 8:00 — 17:00 | Wtorek - Czwartek: 8:00 — 16:00 | Pigtek: 8:00 — 15:00
Godziny otwarcia Kasy Urzedu:
Poniedziatek — Pigtek: 8:00 — 14:00

Wymagane dokumenty

1. Nalezy pobra¢ formularz wniosku o wydanie zaswiadczenia o zgodnosci zamierzonego sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego z obowigzujgcym miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego i wypetni¢ go, zaznaczajgc na wniosku, czy zaswiadczenie zostanie odebrane
osobiscie (niezbedne do tego jest podanie numeru telefonu lub adresu e-mail), czy tez ma zostaé
wystane poczta.

2. Nalezy wptaci¢ podstawowg optate skarbowg 17 zt. Do wniosku dotgczy¢ potwierdzenie wniesienia
tej optaty. W przypadku zwolnienia z optaty skarbowej wskazac tytut uprawniajgcy do takiego
zwolnienia.

3. Petnomocnictwo wraz z dowodem opfaty skarbowej w wysokos$ci 17 zt za jego udzielenie (jesli
jestes reprezentowany przez petnomocnika).

Gdzie i jak nalezy dostarczy¢ dokumenty?
Whniosek wraz z zatgcznikami nalezy sktadaé osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta
i Gminy, przesta¢ pocztg na adres urzedu lub elektronicznie poprzez platforme ePUAP.

Osoby do kontaktu:
Agnieszka Piotrowska - Inspektor ds. planowania przestrzennego
pok. nr 2, | pietro, tel. 25 757 20 20 wew. 20

Czy ustuga wymaga optaty? Gdzie i w jaki sposéb mozna uisci¢ optate?




Zaptaty opfaty skarbowej mozna dokonac w kasie Urzedu, przelewem lub przekazem na rachunek
bankowy: Urzad Miasta i Gminy Siennica Nr 08 9226 0005 0045 0212 2000 0290

Jak dtugo bedzie trwa¢ zatatwienie sprawy?
Zaswiadczenie zostanie wydane w ciggu 7 dni od dnia doreczenia wniosku.
Wszelkie informacje na temat zatatwiania sprawy mozna uzyskaé w pokoju nr 2, | pietro,
tel. 25 757 20 20 wew. 20.

W jaki spos6b mozna odebraé¢ zaswiadczenie?
Zaswiadczenie zostanie wystane pocztg na adres wskazany we wniosku lub moze by¢ odebrane osobiscie
w pokoju nr 2, | pietro. W przypadku odbioru osobistego powiadomimy telefonicznie lub e-mailem,
ze dokument jest gotowy do odbioru.

Tryb odwotawczy
Odmowa wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zgdanej przez osobe ubiegajgcy sie o nie
nastepuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie. Zazalenie mozna wnies¢ w terminie siedmiu
dni od dnia doreczenia postanowienia o0 odmowie wydania zaswiadczenia. Nalezy je ztozy¢ do wtadciwego
samorzgdowego kolegium odwotawczego za posrednictwem organu, ktory wydat postanowienie
0 odmowie wydania zaswiadczenia. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w urzedzie
gminy lub data jego nadania w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

Wzory niezbednych formularzy wnioskéw do pobrania
Wzory wnioskoéw i formularzy sg dostepne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta
i Gminy Siennica lub w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta i Gminy.

Dodatkowe uwagi
Whniosek o wydanie zaswiadczenia moze by¢ przez organ zatatwiony bgdz poprzez czynnos¢ materialno-
techniczng polegajacg na jego wydaniu, bgdz tez poprzez postanowienie o odmowie wydania
zadwiadczenia.

Przepisy na podstawie, ktorych zalatwiana jest sprawa (podstawa prawna)
1) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
2) Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
3) Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
4) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Karte ustugi zatwierdzit:

Karte ustugi opracowala: Burmistrz Siennicy

Inspektor ds. planowania przestrzennego

Agnieszka Piotrowska Stanistaw Duszczyk




